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إدارة مكاتب المحاماة المتكاملة. كل القضايا منصة 

والجلسات والموكّلين والحسابات في نظامٍ واحدٍ آمن.

2 0 2 6 نية نو كاتب القا يفيٌّ للم عر ت عرضٌ 

mizan.progma.tech/dashboard
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لوحة التحكم



WH AT  I S  M I Z A N

ةٌ واحدةٌ لإدارة مكتب المحاماة بالكامل منص
مةٌ ير الأداء في نظامٍ واحدٍ آمن — مصمّ ميزان منصةٌ سحابيةٌ متكاملةٌ تجمع القضايا والجلسات والموكّلين والمستندات والحسابات وتقار

ية. للسوق القانوني القطري، بالعربية والإنجليز

الأرشيف الذكيالاجتماعاتالاستشارات والعقودالإناباتالتوكيلاتالأشخاص والشركاتالبلاغاتالمهامالجلساتالدعاوىلوحة التحكم

ءالموارد البشريةسجل الساعاتالمحاسبة والماليةالأخبار القانونيةالنظائرالمساعد القانوني الذكيالمكتبة القانونيةقوالب المستندات ير الأدا تقار

الدعم الفنيالإدارة والصلاحياتالمناسبات والرسائل

وحدةً متكاملة  23 مة نظرة عا  ·

المحاماةميزان كاتب  إدارة م 0منصة  2



T H E  C H A L L E N G E

لّفة إدارة المكتب اليوم مبعثرةٌ ومك
د كفاءة المكتب وسمعته. إلى عبءٍ يهدّ د القضايا والمواعيد والموكّلين، تتحوّل الإدارة اليدوية  مع تعدّ

0 1

ملفاتٌ ورقية وجداولُ متفرّقة

معلومات القضية موزّعةٌ بين الورق والإكسل —
يصعب تتبّعها.

0 2

جلساتٌ ومواعيدُ تُنسى

كتب قضايا وسمعةً عند كلّف الم التذكير اليدوي ي
فوات جلسة.

0 3

تحصيلٌ ماليٌّ ضائع

فواتيرُ وأقساطٌ بلا متابعةٍ تعني إيراداتٍ لا تصل
كتب. للم

0 4

لا رؤيةَ للأداء

قراراتٌ بالتقدير لا بالأرقام، دون معرفةٍ بأداء الفريق.

المشكلة  ·
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T H E  S O L U T I O N

من الفوضى إلى التحكّم الكامل
ك وجلساتك وتنبيهاتك المالية والقانونية لحظةَ دخولك. مٍ واحدةٌ تجمع مهامّ

لوحة تحكّ

الحل  ·

mizan.progma.tech/dashboard
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C A S E  M AN A G E M E N T

إدارة الدعاوى
م — من القيد كل قضايا المكتب في سجلٍّ واحد منظّ

حتى الحكم.

تصنيفٌ فوريٌّ حسب النوع والمحكمة والدائرة.

مة. بحثٌ لحظيٌّ وفلاتر متقدّ

ة. متابعة الحالة وتمييز القضايا المهمّ

mizan.progma.tech/cases

المحاماةميزان كاتب  إدارة م 0منصة  5



C A S E  F I L E  3 6 0 °

ملف القضية الشامل
أطراف، كل شيءٍ عن القضية في شاشةٍ واحدة: جلسات، 

مستندات، ومستحقات.

الجلسات والقرارات مرتبطةٌ بالدعوى.

الأطراف والوكلاء في لمحة.

ص الملف ويجيب عنه. المساعد الذكي يلخّ

mizan.progma.tech/cases/42-24
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A I  L E G A L  A S S I S T A N T

المساعد القانوني الذكي
ية وقضاياك، ويجيب مع مساعدٌ يفهم القوانين القطر

ذكر المصادر.

لع على أطراف القضية وجلساتها ومستنداتها. يطّ

إجاباتٌ مدعومةٌ بالمصادر القانونية.

يختصر ساعات البحث إلى دقائق.

mizan.progma.tech/assistant
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P O L I C E  R E P O R T S

البلاغات والمتابعات
تابع بلاغات النيابة والشرطة خطوةً بخطوة حتى الإحالة

والمحاكمة.

تصنيف البلاغات وربطها بالنيابة والقسم.

حالةٌ واضحةٌ لكل بلاغ.

سجلّ الإجراءات والمتابعات بتواريخها.

mizan.progma.tech/reports
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C O U R T  S E S S I O N S

الجلسات والمواعيد
تقويمٌ كاملٌ بكل جلسات المكتب ومواعيدها

ومحاكمها.

عرضٌ باليوم/الأسبوع/الشهر مع بحث.

تسجيل القرارات وموعد الجلسة القادمة.

.Appleو Outlookو Google مزامنةٌ مع

mizan.progma.tech/sessions
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T A S K S

المهام
يخ قائمة العمل المستحق على المكتب، لكل مهمة تار

استحقاق ومسؤول.

ربط المهمة بدعواها ومسؤولها.

ر ومهامّ اليوم. تصفية بالمتأخّ

تظهر مختصرةً في لوحة التحكم.

mizan.progma.tech/tasks
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P E O P L E  &  C O M PA N I E S

الأشخاص والشركات
 وخصمٍ وشركة، مرتبطٌ بالقضايا.

لٍ
دٌ لكل موكّ دليلٌ موحّ

ملفٌ لكل جهة ببياناتها وقضاياها.

تفريقٌ واضحٌ بين الموكّلين والخصوم.

اسأل المساعد عن أي جهةٍ مباشرة.

mizan.progma.tech/contacts
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P O W E R  O F  AT T O R N E Y

التوكيلات
أرشيفٌ حيٌّ لكل التوكيلات مع تنبيهاتٍ قبل انتهاء

الصلاحية.

ع تواريخ الإصدار والانتهاء. تتبّ

 بموكّله ومرفقاته.
لٍ
ربط كل توكي

تصدير السجلّ إلى Excel بضغطة.

mizan.progma.tech/poas
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C O U R T  D E L E G AT I O N

الإنابات
أمام المحاكم دون فوضى المتابعة إناباتِ الحضور  م  نظّ

اليدوية.

ناب. كل إنابةٍ ببياناتها والمحامي المُ

إنشاؤها مباشرةً من الدعوى.

عٌ بالدعوى أو المحكمة. بحثٌ سري

mizan.progma.tech/proxies
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A D V I S O R Y  &  C O N T R A C T S

الاستشارات والعقود
ر الجانب غير القضائي: الاستشارات والشكاوى أدِ

والعقود.

ثلاثة سجلاتٍ بتبويباتٍ واضحة.

ع حالة كل شكوى. تتبّ

توليد العقود من قوالب جاهزة.

mizan.progma.tech/consultations
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M E E T I N G S

الاجتماعات
ل الاجتماعات الداخلية واجتماعات الموكّلين دون

وِ
جد

تضارب.

تمييز الاجتماعات بمكانها ووقتها.

ربطها بالمحامي المسؤول.

تحضير الأجندة عبر المساعد.

mizan.progma.tech/meetings
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S M A R T  A R C H I V E

الأرشيف الذكي
مةٌ وقابلةٌ نةٌ ومنظّ خزائن مستندات المكتب مؤمّ

للبحث داخل النصوص.

مجلداتٌ هرميةٌ لكل نوع.

.)OCR( استخراج نصّ المستندات

رفع الملفات والمجلدات بسهولة.

mizan.progma.tech/archive
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D O C U M E N T  T E M P L AT E S

قوالب المستندات
 من قوالب ذكيةٍ

نٍ
أنشئ العقود والتوكيلات في ثوا

ات. بمتغيّر

اتٌ تُعبّأ من بيانات المكتب. متغيّر

 جاهزة.
بٍ

مكتبة قوال

رٌ لإنشاء قوالبك الخاصة.  محرّ

mizan.progma.tech/templates
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L E G A L  L I B R A R Y

المكتبة القانونية
ئية : قوانين ومبادئ قضا مرجعٌ قانونيٌّ متكاملٌ

وتعليمات.

بحثٌ في العناوين والنصوص.

تصنيفٌ حسب النوع والنطاق.

تبويب الأخبار القانونية من المصادر الإخبارية.

مصدر إجابات المساعد الذكي.

mizan.progma.tech/library
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S I M I L A R  C A S E S

النظائر
هل مرّت على المكتب قضيةٌ مثل هذه؟ وبمَ قضت

المحكمة فيها؟

نسبة تشابهٍ لكل دعوى نظيرة.

أوجه التشابه: النوع والمحكمة والأطراف.

نتيجة الحكم في كل نظيرة.

mizan.progma.tech/nazair
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F I N A N C E

المحاسبة والمالية
ل، إيرادات، مصروفات، محصّ  : يةٌ صورةٌ ماليةٌ فور

ر. ومتأخّ

مؤشراتٌ لحظيةٌ وصافي أرباح.

توزيع المصروفات حسب التصنيف.

ربط الفواتير بالقضايا مباشرة.

mizan.progma.tech/finance
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I N V O I C I N G

الفواتير والأقساط
تحكّمٌ كاملٌ في دورة التحصيل — من الفاتورة حتى آخر

قسط.

خطط أقساطٍ بتواريخ استحقاق.

تسجيل المصروفات وتصنيفها.

ر بلون. متابعة المدفوع والمتأخّ

mizan.progma.tech/finance/invoices
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T I M E  T R A C K I N G

سجل الساعات
احتسب ساعات العمل القابلة للفوترة، واعرف قيمة

وقت مكتبك.

الساعات المفوترة وقيمتها بالريال.

توزيع الوقت حسب القضية.

تٌ مدمجٌ أثناء عملك. مؤقّ

mizan.progma.tech/time-tracker
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H R  &  PAY R O L L

ية الموارد البشر
يق المكتب في مكان واحد: الملفات والإجازات فر

والسلف ومسير الرواتب.

ملف كل موظفٍ براتبه وحالته.

أرصدة الإجازات وطلباتها.

 شهري.
بٍ

السلف والقروض ومسير روات

mizan.progma.tech/hr

المحاماةميزان كاتب  إدارة م 2منصة  3



O C C A S I O N S  &  M E S S A G E S

المناسبات والرسائل
يدٍ وواتساب.  مع موكّليك عبر حملات بر

لٍ
ابقَ على تواص

دة: بريد وواتساب. قنواتٌ متعدّ

تذكيرٌ تلقائيٌّ بالجلسات والفواتير.

إحصاءات تسليمٍ لكل حملة.

mizan.progma.tech/campaigns
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P E R F O RM A N C E

تقارير الأداء
يق بالأرقام: معدّل الفوز والجلسات أداء الفر قِس 

والقضايا.

مؤشرات المكتب في لمحة.

ءٍ لكل عضو. بطاقة أدا

ةٌ على بيانات. قراراتٌ مبنيّ

mizan.progma.tech/performance
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T E AM  &  R O L E S

الإدارة والصلاحيات
ن يرى ماذا — صلاحياتٌ حسب الدور. تحكّمٌ دقيقٌ في مَ

رٌ متدرّجةٌ لكل موظف.  أدوا

صلاحياتٌ لكل وحدةٍ على حدة.

سجلّ نشاطٍ يوثّق كل إجراء.

mizan.progma.tech/admin
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I N T E G R AT I O N S

التكاملات والمزامنة
جٍ
 مزدو

لٍ
إدخا اربط ميزان بأدواتك اليومية دون 

للبيانات.

ا. مزامنة التقويمات تلقائيً

تكامل واتساب مع الموكّلين.

كشف تعارض المصالح والاشتراك.

mizan.progma.tech/admin/integrations
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S U P P O R T

الدعم الفني
يق ميزان، بتذاكر متابَعة قناةٌ رسميةٌ بين مكتبك وفر

داخل النظام.

تذكرةٌ بتصنيفٍ وأولوية ومرفقات.

حالةٌ واضحةٌ لكل تذكرة حتى الإغلاق.

محادثةٌ مع الفريق دون مغادرة النظام.

mizan.progma.tech/support
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S E C U R I T Y  &  P R I VA C Y

يّة ةٌ ومحم بيانات مكتبك معزول

عزلٌ كاملٌ للبيانات

Multi-( كاتب  منفصلةٌ تماماً — لا تداخل بين الم
بٍ

كت بيانات كل م

.)tenant

صلاحياتٌ حسب الدور

ه فقط بصلاحياتٍ دقيقة. كل موظفٍ يرى ما يخصّ

 شامل
قٍ
سجلّ تدقي

ن فعل ماذا ومتى. كل إجراء — مَ قٌ كاملٌ ل توثي

دخولٌ آمن

في الأجهزة. كّمٌ  رةٌ وتح رموز جلساتٍ مشفّ

نسخٌ احتياطيٌّ موثوق

نسخٌ دوريٌّ على بنيةٍ آمنةٍ عالية التوافر.

مٌ لقطر وثنائي اللغة مصمَّ

بية والإنجليزية. محاكم قطر ونياباتها والريال — بالعر

والخصوصية الأمان   ·

المحاماةميزان كاتب  إدارة م 2منصة  9



G E T  S T A R T E D

جرّب ميزان في مكتبك
أعماله يقك ويضبط  ر ميزان وقت فر يبياً وشاهد كيف يوفّ احجز عرضاً تجر

أول يوم. من 

G E T  I N  T O U C H

كتروني البريد الإل

mizan@progma.tech

الهاتف · واتساب

+974 7024 9174

كتروني الموقع الإل

mizanfirm.progma.tech

الآن بدأ  ا  ·

عنا م تواصل   ·

ة ة مكاتب المحاما ميزان · منتج من Progma Technologies · إدار


